Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovoraosti ("Narodoe neviane', I 111718 ) i edredbi
Uredhe o sastavljanju i predaji Izjave o liskalnoj odgovornosti @ izvjelGage ¢ primgeni fskalnih
pravila (“Narodne novine”, br95/19 ), ravnateljica  osnovne Skole Sibingskih Zrtava dana
L5.10.201%. donosi

PRAVILNIK O BLAGAINICKOM POSLOVANJU

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se postupak zaprimania i provjere ratuna te uplata i isplata iz blagajne
osnovne/srednje Ekole Sibingskih Zrtava,

CAmbat sppins men

DIFAGRAM TLIEKA L OPIS AKTIVNOSTI 1ZVRSENJE
o ) ODGOVORNQOST
| Zaprimanje Raduna Radun zaprima tajnik Skole | Tajnik $kole
[spravnost ratuna {soba zaduZena za kontrolu | Tajnik Skole

ispravnosti elekiromckog
vaduna  provjerava jesu  h
raduni ispravni. Na radum
teebaju biti navedeni sljededi
clementi: broj raéuna i <alum
izdavanja, Ime 1 prezime
(naztv) izdavatelja raduna,
adresa 1 OB fzdavalelja, e §
1 prezime (naziv) primatelfa
raung,  adresa 7 OI}
prismatelja, kolicing i naziv
isparucenoy  dobrafusluge,
datum isporuke, jedinicn
cijena bez PDV-a odnosno
iznos naknade za isporucena
dobrafusluge  razvrslane po
stopama PDVea, popusti ili ‘
rabati ako nisu ukljucem u
jediniénu cijenu, stopa PDV-
a, zbrojni  izoos  naknade
PDV-a  odnosno  sukladne
Zakonu o PDV-u (ukoliko se
radi o pojednostavljenim

o radunima).
‘Matematicka  kontrola | Osoba zaduzena za | Voditelj radenovodsiva
cleklroni¢koy racuna matemati¢kn kontrolu
provicra matematicky
ispravaose. |
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"ﬂvlllii'!'&.ilj:;{i'ﬁ'z'i il sudtinska | Materijalna il suStingka | Tagnik Skole
kontrala elektronickoy raduna | kontrola  obuhvada  sljedede
provjere:

- j& H robafushuga/radovi
jsporucenw/obavljena
sukladno nanwlZbenicd,
ponudi, predracunu, ugovoru
-ic i robausluga/radovi
isporucena‘obavljena u
skladn 3 rokovima iz
ugovora, ponude, predraduna,
narudZbe

— dokaz o izvrieno) uslezi je
polpis  na  vadimu/siwaciji
nadzornog inZenjera i domara
u sluéaju kada se radi o
uslugama  vezanima  uz
zgradu  Skole il drugi

sluzbenik o nalogu
ravnatelja

- odgovara Ik
robasusiugaltadovi
specifikaciji (kolicing,

kvalilela, cijena,  vrsty) iz
ugovora, ponude, predracuna
i narudzbe

- Je i robafoprema‘uredaj
stavijens u  upolrcbu i
testirana i da i su dostupni
jamstveni  listovi, upuie o
koriStenju i sl.)

-jesu li raspoloZiva
proracunska  sredstva 2z
et vivria g e isplatw b
ZAVRSNA  KONTROLA | Po  zaviSctku  kontrole, § Voditelj  radunovodstva  ili

FICRVN

RACUNA siuzbenik svojim poipisom | druga  oseba  po  nalogu
potvrduje ispravnost racona ( | ravnalelja Skole
matematiku kontrolu,

materijalmy  kontolu)  na
isplatnici  pod  stavkom
Slikvidirao™, Ukoliko  radun
ne  zadovoljava  koniroly,
vraca se blagajuikw,
ODOBRENIE ZA ISPLATU | Nakon  obavljenih  gore | Ravnatel) Skole
navedenih proviera
ravnateljfravnaieljica  Skole
odebrava isplatut,

............. T T LI LT

Isplata iz blagajne Vaoditelj radunovodstva | Voditel)  ragunovodstva  li
obavlja isplaty iz blagajne  druga  osoba  po  nalogu
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osnovne/sredige  Skole  kao § ravnaielja skole
dokaz o isplali  Jzdaje i
[OEPisujc blagajnicku
isplatnicu.  Na  isplatnicu
potpisuju  s¢: blagajnik,
primalac novea. [splatnice sc
evidentirajju  u  blagajni¢ki
Uplaia u blagajnu Voditel) racunavodstva | Vaoditelj ratunovodstva
osnovae/srednje tkole
upladuje v blagajnu, a Kkao
dokaz o uplati izdaje i

polpisuje blagajnicku
‘ uplatnice.  Na  uplatnicu
potpisuju € voditel

raGunovodstva 1 uplatitel].
Uplatnice se evidentitgju u
blagajnicki izviestay. .

‘tanak 2.

Ulazni raduni i blagajniéki jzvjcdta) odlazu se i cuvaim na nacin 1 u roku propisanom
Pravilnikom o zadtiti arhivskoy i registraturnog gradiva osnovne/srednje fkole.

Clanak 3.

Za sve radune odnosno splaie 1 uplate iz blagaine primjenjuje se Yravilnik o blagajniCkom
paslovanju.

Clanak 4.

Za racune odnosno isplate | uplate iz blagajre nije odreden blagajnicki minimum nidi
blagajnicki maksimum.

Clanak S,

Ova Procedura stupa na snagy danom donodenja, a objavit éo sc na sluZbenoj internciskoj
stranict O8 Stbinjskih Zriuva,

Ravnatelj Skole

Josip Sismanovié, dipl. uditelj
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